Схема бібліографічного опису (необхідний набір елементів опису)
Заголовок бібліографічного запису. Основна назва  = Паралельна назва : підназва / відомості про відповідальність. Відомості про видання. Специфічні відомості. Місце видання : Видавництво, рік видання. Кількість сторінок : ілюстрації ; розмір + супровідний матеріал. (Основна назва серії, ІSSN ; Номер випуску серії). Примітки. ІSBN : Ціна, наклад.
Жирним шрифтом виділено обов’язкові елементи.
В межах однієї зони елементи пишуться з малої літери, крім власних назв.
Приклад розширеного бібліографічного опису
Верба Г. В. Граматика сучасної англійської мови : навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. / Київ. Нац. ун-т ім. Тараса Шевченка, Ін-т міжнарод. відносин ; [за ред. Д. М. Федака]. Вид. 2-ге [переробл. і доповн.]. К. : Знання, 2009. 158 с. (Бібліотека правознавця).
Розширений б.о. – це опис, який містить обов’язкові та частково факультативні елементи.
	Приклад  короткого бібліографічного опису
Верба Г. В. Граматика сучасної англійської мови. Вид. 2-ге [переробл. і доповн.]. К. : Знання, 2009. 158 с. (Бібліотека правознавця).
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